
กรอบแนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอปลายพระยา 

ที ่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่ /  
ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1 ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) 
ประกอบด้วย 
1. ประวัติความเป็นมา 
2. วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
3. โครงสร้างหน่วยงาน 
4. ท าเนียบผู้บริหาร 
5. ข้อมูลผู้บริหาร 
6. อ านาจหน้าที ่
7. ยุทธศาสตร ์
8. แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ 
และงบประมาณรายจ่ายประจ าป ี
9. ค ารับรอง รายงานผลการปฏิบตัิราชการ 
10. รายละเอียดช่องทางการติดตอ่สื่อสาร 
10.1 หมายเลขโทรศัพท ์
10.2 หมายเลขโทรสาร 
10.3 แผนที่ตั้งหน่วยงานงาน 
10.4 ไปรษณยี์อิเล็กทรอนิกส ์(email 
address) 
 

ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมลูต่อ
สาธารณะผ่านเว็บไซต ์
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ
ปลายพระยา เป็นไปตามข้อ 
2.1 - 2.9 ตามประกาศ
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ
ปลายพระยา 
ลงวันท่ี 3 พฤศจิกายน 2566  
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่
ข้อมูลต่อสาธารณะผ่าน 
เว็บไซต์ของส านักงาน
สาธารณสุขอ าเภอปลายพระยา 

งานข้อมูลข่าวสารและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 
ส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอปลายพระยา 

งานข้อมูลข่าวสารและ
เทคโนโลยีสารสนเทศ 
ส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอปลายพระยา 

2 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้อง 
กับหน่วยงาน (Law, Regulatory, 
Compliance) โดยแสดงท่ีมาของข้อมูล 
อย่างชัดเจน 
 

3 คลังความรู ้(Knowledge) เช่น ข่าวสาร 
ความรูสุ้ขภาพในรูปแบบ Info Graphic  
สื่อมัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจยั  
ข้อมูลสถิตติ่าง ๆ โดยอ้างอิงถึงแหล่งที่มา 
และวัน เวลาก ากับเพ่ือประโยชน์ในการ 
น าข้อมูลไปใช้ต่อ (ถ้ามี) 
 

4 รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง  
(Web link) เช่น หน่วยงานในสังกัด 
หน่วยงานสังกัดเดยีวกัน หนว่ยงานภายนอก 
หรือเว็บไซต์อื่น ๆ ที่น่าสนใจ 
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ที ่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่ /  
ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

5 ข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชาชนตรวจดไูด้ 
ตามพระราชบัญญัติข้อมลูข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 
9 และข้อมลูข่าวสารอื่นที่คณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของราชการก าหนด ตาม
มาตรา 9 (8) และมาตรฐานเว็บไซต์
หน่วยงานภาครัฐ (Government Website 
Standard Version 2.0) ของส านักงาน
รัฐบาลอิเล็กทรอนิกส ์(องค์การมหาชน) 
 

   

6 คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
ตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงข้ันตอน 
การปฏิบัติงานพร้อมอธิบายข้ันตอน 
ปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอน 
ของการปฏิบัติงานน้ันๆ โดยจัดท าเป็น 
รูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบตัิงานของ 
หน่วยงาน” และสามารถดาวน์โหลดคู่มือ 
มาตรฐานการปฏิบตัิงานของหน่วยงาน 
 

7 คู่มือส าหรับประชาชน (Service 
Information)ข้อมูลการบริการตามภารกิจ 
ของหน่วยงาน โดยแสดงข้ันตอนการ 
ให้บริการต่างๆ แก่ประชาชนพร้อมอธิบาย 
ขั้นตอนบริการอย่างชัดเจน ทั้งนี้ควรระบ ุ
ระยะเวลาในแตล่ะขั้นตอนของการให้บริการ 
นั้นๆ โดยจดัท าเป็นรูปแบบ “คู่มือส าหรับ 
ประชาชน” และสามารถดาวน์โหลดเอกสาร 
คู่มือ ตลอดจนแบบฟอร์ม (Download 
Forms) เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ 
ประชาชนในการติดต่อราชการ (ถ้ามี) 
 

8 ข่าวประชาสัมพันธ์ (Public Relations) 
ข่าวสารทั่วไป ภาพข่าวกิจกรรม เรื่องแจ้ง 
เตือน รวมถึงข่าวประกาศของหน่วยงาน 
เช่น 
ประกาศรับสมคัรงาน ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
ผลการจัดซื้อจดัจ้าง 
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ที ่ หัวข้อเรื่องของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่ /  
ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

9 ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเลก็ทรอนิกส ์
(e-Service)เป็นระบบงานตามภารกิจ 
หน่วยงานท่ีจัดท าเป็นระบบงาน
คอมพิวเตอร ์
ให้บริการผ่านหน้าเว็บไซต ์หรือ Mobile 
Applicationในลักษณะสื่อสารสองทาง 
(Interactive) (ถ้าม)ี 
 

   

10 แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ 
แสดงระดับความพึงพอใจ และม ี
ระบบประเมินความพึงพอใจท่ีมีตอ่ 
เว็บไซต์ของหน่วยงาน 
 
 
 
 
 (นายชิงชัย  บัวทอง) 
 สาธารณสุขอ าเภอปลายพระยา 
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แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน 
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอปลายพระยา จังหวัดกระบี่ 

ตามประกาศส านักงานปลัดกะทรวงสาธารณสุข 
เร่ือง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหนว่ยงาน พ.ศ.2561 

ส าหรับหน่วยงานในสังกดัส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
 
ชื่อหน่วยงาน             

วัน/เดือน/ปี             

หัวข้อ             

รายละเอียดข้อมูล           

             

             

             

Link ภายนอก            

หมายเหตุ            

             

 
         
 ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล ผู้อนุมัติรับรอง 

   
 (...................................................) (...................................................) 
 ........................................................... ........................................................... 
 วันที่…………………………………………. วันที…่………………………………………. 

 
ผู้รับผิดชอบน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 
(...................................................) 

........................................................... 
วันที่…………………………………………. 

 



ค าอธิบายแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของส านักงานสาธารณสุขอ าเภอปลายพระยา 

หัวข้อ ค าอธิบาย 
ชื่อหน่วยงาน/กลุ่มงาน หน่วยงานหรือกลุ่มงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอปลายพระยา

เป็นผู้จัดท าและขอเผยแพร่ข้อมูล 
 

วัน/เดือน/ปี วันเดือนปีที่ขอน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
 

หัวข้อ ก าหนดหัวข้อที่จะน าขึ้นเผยแพร่โดยให้มีใจความส าคัญ ที่มาจากเนื้อหามี
ความยาวไม่เกิน 2 บรรทัด 
 

รายละเอียดข้อมูล เลือกใช้ค าอธิบาย/ค าบรรยายที่มีความกระชับใช้ภาษาที่เข้าใจง่าย 
และสะกดค าให้ถูกต้องตามอักขระวิธีเหมาะสมกับลักษณะรูปแบบข้อมูล
แต่ละชนิด 
 

Link ภายนอก ให้ระบุ Link ที่อ้างอิงหรือน ามาใช้ในการเผยแพร่ 
 

หมายเหตุ ข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นเพ่ิมเติม 
 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล (ผู้รายงาน)  ระบุลงลายมือชื่อหรือชื่อของผู้รับผิดชอบที่ได้มอบหมายจาก 
หัวหน้างาน/หัวหน้ากลุ่มงาน 

ผู้อนุมัติรับรอง ระบุลงลายมือชื่อหรือชื่อของหัวหน้ากลุ่มงานของส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอปลายพระยา 

ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 
(Web Master) 

ระบุลงลายมือชื่อผู้ท าการ Upload ข้อมูลที่ได้รับมอบหมาย  

 
 
 
 (นายชิงชัย  บัวทอง) 
 สาธารณสุขอ าเภอปลายพระยา 
 
 


